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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ СОСНОВОБОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЗЕЙСКОГО РАЙОНА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.02.2014                                                                                                      № 25
с.Сосновый Бор
Об утверждении Административного регламента
исполнения муниципальной функции по составлению проекта решения об исполнении бюджета Сосновоборского сельсовета

В целях реализации на территории муниципального образования Алгачинский сельсовет мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), руководствуясь Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций, (государственных услуг), правил проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг, постановлением губернатора Амурской области от 27.03.2009 № 141 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением администрации Сосновоборского сельсовета от 03.10.2011 № 71 «Об утверждении Положения о порядке  формирования и ведения Реестра  муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления и  учреждениями Сосновоборского сельсовета и утверждении Реестра муниципальных услуг оказываемых органами местного самоуправления и учреждениями Сосновоборского сельсовета», в соответствии с Уставом сельсовета 

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции по составлению проекта решения об исполнении бюджета Сосновоборского сельсовета (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания, подлежит обнародованию на официальном сайте Зейского района www.admzr.ru и внесению в базу данных нормативных правовых актов органов местного самоуправления.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельсовета                                                                                  Н.В.Ельчин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Сосновоборского сельсовета

от 24.02.2014  № 25
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по составлению проекта решения об исполнении бюджета Сосновоборского сельсовета

I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной функции по составлению проекта решения об исполнении бюджета Сосновоборского сельсовета (далее - административный регламент) определяет последовательность и сроки административных процедур и административных действий, порядок взаимодействия между специалистами администрации сельсовета, а также порядок взаимодействия администрации сельсовета с иными органами муниципальной власти органов местного самоуправления при составлении проекта решения  об исполнении бюджета сельсовета.

1.2. Муниципальные функции по составлению проекта решения об исполнении бюджета сельсовета (далее – муниципальная функция) исполняется администрацией сельсовета (далее – Администрация).

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.08.1998, № 31, ст. 3823,  «Российская газета»,  № 153-154, 12.08.1998);

Решением сельского Совета народных депутатов от 10.12.2007 г. № 137 «О бюджетном процессе в Сосновоборском сельсовете»;

Уставом сельсовета.

1.4. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является своевременная и качественная подготовка проекта решения об исполнении бюджета сельсовета и внесение его в представительный орган местного самоуправления сельсовета.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Информирование по процедуре исполнения муниципальной функции производится:

- посредством личного обращения в администрацию сельсовета;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

Место нахождения администрации сельсовета: 

676212 Амурская область, Зейский  район, село Сосновый Бор, ул.Советская,1.
 График работы Администрации:  понедельник - пятница с 8-30 час до 17-00 час.,  перерыв на обед с 12-30 час до 14-00 час. Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон для справок   57-1-04
Адрес электронной почты: azr_s-bor@mail.ru
2.2. При ответах на телефонные звонки, устные, письменные и электронные обращения должностные лица и специалисты администрации соблюдают правила деловой этики.

2.3. Сроки исполнения муниципальной функции:

подготовка решения об исполнении бюджета сельсовета и внесение его в представительный орган местного самоуправления сельсовета – до 15апреля текущего года.

2.4. Изменения и дополнения в настоящий административный регламент вносятся при изменении федерального, областного законодательства, органа местного самоуправления сельсовета регламентирующего осуществление муниципальной функции, или в случае изменения структуры и функций исполнительной власти органа местного самоуправления сельсовета.

2.5.  Для  исполнения  муниципальной  функции  в администрации сельсовета специализированные места не отводятся. 

2.6. Исполнение    муниципальной  функции осуществляется  на безвозмездной основе. 

III. Административные процедуры

3.1. Основаниями для начала исполнения муниципальной функции являются: федеральное и областное законодательство, нормативно – правовые акты органа местного самоуправления сельсовета, подготовка годового отчета об исполнении бюджета сельсовета.

3.2. Исполнение  муниципальной  функции   включает  в  себя  следующие  административные процедуры:

составление  проекта решения об исполнении бюджета  сельсовета за отчетный финансовый год;

внесение проекта решения об исполнении бюджета сельсовета и иных документов, предусмотренных нормативно-правовыми актами сельсовета, в представительный орган власти сельсовета.

3.3. Составление  проекта решения об исполнении бюджета сельсовета за отчетный финансовый год.

3.3.1 Специалисты администрации сельсовета в пределах компетенции обеспечивают подготовку и представляют не позднее 15 апреля текущего года следующие материалы и документы 

- исполнение по дотациям, субсидиям, субвенциям, иным межбюджетным трансфертам в соответствии со структурой решения о бюджете сельсовета;

- сведения о численности  и денежном содержании муниципальных служащих и денежном вознаграждении лиц, замещающих муниципальные должности сельсовета, и фонде оплаты труда работников учреждений, финансируемых из бюджета сельсовета;

- исполнение долгосрочных целевых программ в разрезе подпрограмм, мероприятий, объектов капитального строительства с указанием причин и факторов, оказавших влияние на их исполнение;

- пояснительную записку в части анализа исполнения бюджета, содержащую сведения о выполнении муниципальных  заданий и (или) иных результатах использования бюджетных ассигнований главными распорядителями в отчетном финансовом году, а также причины и факторы, оказавшие влияние на их исполнение. 

- исполнение по  источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета сельсовета по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов;

- исполнение по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета сельсовета по кодам групп, подгрупп, статей, видов источников финансирования дефицитов бюджетов, классификации сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов;

- исполнение долгосрочных целевых программ в разрезе подпрограмм, мероприятий;

- пояснительную записку об исполнении бюджета сельсовета в части анализа источников финансирования дефицита бюджета сельсовета, с указанием причин и факторов, оказавших влияние на их исполнение;

- отчет о расходовании средств резервного фонда администрации сельсовета.

- годовой отчет об исполнении бюджета сельсовета;

- исполнение по доходам бюджета сельсовета по кодам классификации доходов бюджетов,

- исполнение по доходам бюджета сельсовета по кодам видов доходов, подвидов доходов, классификации сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджета,

- пояснительную записку об исполнении  бюджета сельсовета в части доходов бюджета сельсовета.


- исполнение по расходам бюджета сельсовета по разделам, подразделам функциональной классификации расходов;

- исполнение по расходам бюджета сельсовета по ведомственной структуре расходов бюджета сельсовета;

- свода информации об исполнении долгосрочных целевых программ и бюджетных инвестиций; 

- свода пояснительной записки к проекту решения об исполнении бюджета сельсовета;

- проекта решения об исполнении бюджета сельсовета;

3.4. Внесение проекта решения об исполнении бюджета сельсовета и иных документов, предусмотренных бюджетным законодательством, в представительный орган власти сельсовета не позднее 15 апреля текущего года.  

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами осуществляется  работниками администрации, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

4.2. Глава сельсовета, несёт персональную ответственность за сроки и качество исполнения муниципальной функции, а также ответственность за правильность применения норм законодательства, при исполнении возложенных на них функций. 

Персональная ответственность специалистов предоставляющих муниципальную закрепляется должностными инструкция в соответствии с требованиями законодательства.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Действия (бездействие) и решения администрации сельсовета, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения администрации сельсовета определяется нормативно-правовыми актами.
