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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ СОСНОВОБОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЗЕЙСКОГО РАЙОНА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.02.2014                                                                                                        № 33
с.Сосновый Бор
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Сосновоборского сельсовета физической культуры и массового спорта»
В целях реализации на территории муниципального образования Алгачинский сельсовет мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), руководствуясь Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций, (государственных услуг), правил проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг, постановлением губернатора Амурской области от 27.03.2009 № 141 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением администрации Сосновоборского сельсовета от 03.10.2011 № 71 «Об утверждении Положения о порядке  формирования и ведения Реестра  муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления и  учреждениями Сосновоборского сельсовета и утверждении Реестра муниципальных услуг оказываемых органами местного самоуправления и учреждениями Сосновоборского сельсовета», в соответствии с Уставом сельсовета 
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Сосновоборского сельсовета физической культуры и массового спорта» (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания, подлежит обнародованию на официальном сайте Зейского района www.admzr.ru и внесению в базу данных нормативных правовых актов органов местного самоуправления.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета                                                                                   Н.В.Ельчин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Сосновоборского сельсовета

от 24.02.2014  № 33
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Обеспечение условий для развития на территории Сосновоборского сельсовета физической культуры и массового спорта»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Сосновоборского сельсовета физической культуры и массового спорта», определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательными актами Российской Федерации и Амурской области, нормативными правовыми актами сельсовета, в том числе: 

1.2.1. Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

1.2.2. Налоговым кодексом Российской Федерации;

          1.2.3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.2.4. Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

1.3. Получателями муниципальной услуги являются жители села (далее – Получатели услуги). Возраст получателей муниципальной услуги не ограничен.

1.4. К муниципальной услуге относятся:

 организация и проведение физкультурно-оздоровительных услуг населению;

предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений для проведения занятий по видам спорта, оздоровительного отдыха;

прокат спортивного инвентаря и оборудования;

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является всестороннее удовлетворение потребностей населения села в области физической культуры и спорта.
II. Порядок предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о правилах предоставления  муниципальной услуги на территории сельсовета является открытой и общедоступной и предоставляется:

2.1.1. Администрацией сельсовета

Почтовый адрес администрации сельсовета: 676204, Амурская область, с.Сосновый Бор, ул.Советская,1. ,телефон 8(41658) 57-1-04, электронный адрес: azr_ s-bor@mail.ru               

2.2. Информация о сроке завершения оформления документов и возможностях их получения сообщается Получателю услуги при подаче документов.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на стендах в администрации и (или) в учреждении культуры..

При осуществлении консультирования специалист обязан предоставлять информацию:

- о перечне инвентаря и оборудования, используемых при предоставлении муниципальной услуги;

- о графике работы; 

- о порядке предоставления  муниципальной услуги; 

- о стоимости муниципальной услуги и порядке ее оплаты;

 -о размещении на информационных стендах справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефонной связи.

-Телефоны: 8 (41658) 57-1-04 – глава сельсовета.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют Получателя услуги по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги - круглогодично. 

Режим работы по предоставлению муниципальной услуги: с 8.30  до 17.00, перерыв на обед с 12-30 до 14-00. 

2.4. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.

Территория, где предоставляется муниципальная услуга, содержит секторы для информирования, ожидания и приема Получателей услуги. 

При оказании услуги в помещении, помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи.

Секторы для информирования Получателей услуги оборудованы хорошо заметными, просматриваемыми и функциональными информационными стендами.

Помещения для непосредственного приема Получателей услуги, взаимодействия специалистов с Получателями услуги соответствуют комфортным условиям для Получателей услуги и оптимальным условиям работы специалистов.

Помещение оборудовано информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.5.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
.
III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- прием и регистрация документов;

- предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений в пользование.

3.2. Прием и регистрация документов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является оплата муниципальной услуги согласно п.2.5 настоящего регламента. 

При подаче заявлений время ожидания в очереди не должно составлять более 20 минут. Максимальное время приема документов не должно превышать 25 минут.

В книгу регистрации входящих документов и обращений граждан  вносится запись с указанием:

- порядкового номера записи;

- даты приёма;

- данных о заявителе;

- цели обращения заявителя;

- подписи заявителя.

Получатели услуги должны быть ознакомлены с правилами пользования физкультурно-оздоровительными и спортивными  сооружениями. В случае несогласия заявителя с правилами пользования администратор отказывает в регистрации заявления в устной форме.

В случае, если муниципальная услуга предоставляется сторонним организациям или физическим лицам с использованием базы на территории сельсовета, необходимо заключить договор о сотрудничестве с организацией или физическим лицом, предусмотрев  в нем направленность работы секции, наполняемость секции, контингент занимающихся, график предоставления спортивного сооружения, тариф на оплату занятий, механизм взимания денежных средств с Получателя услуги.

3.3. Оформление абонемента и оплата муниципальной услуги.

Исполнение административной процедуры начинается после исполнения условий определенных в п.2.5 и п.3.2 настоящего регламента.

3.4. Предоставление физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений в пользование.

Использование физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений разрешается лицам, имеющим при себе факт оплаты за услугу.

В случае, если муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, необходимо заключить договор при наличии возможности оказания запрашиваемой услуги и администрация сельсовета не в праве оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении заключения договора кроме случаев, предусмотренных действующим законодательством и иными нормативными правовыми актами.

Муниципальная услуга по организации проката спортивного инвентаря и оборудования предоставляется по кассовому чеку, в соответствии с правилами пользования прокатом. 

IV. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,                        а также принимаемого им решения при предоставлении                                                       муниципальной услуги

4.1 Действия (бездействие) должностных лиц администрации сельсовета, а также решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы Получателями услуги во внесудебном и судебном порядке.

Получатели услуги, в случае нарушения их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги, могут обжаловать действия (бездействие) и решения лица, предоставляющего муниципальную услугу, путем подачи письменной жалобы:

- главе сельсовета.

Контактная информация указанных лиц:


адрес: с.Сосновый Бор, ул.Советская,1, кабинет главы сельсовета.
контактный телефон: (41658) 57-1-04
часы работы: понедельник - пятница 8-30 – 17-00


приём граждан по личным вопросам – ежедневно с 9-00 до 10-00

4.2. В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

фамилия, имя, отчество потребителя;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

суть жалобы;

подпись потребителя и дата подачи жалобы.

В случае необходимости подтверждения своих доводов Получатель услуги (его представитель) прилагает к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы.

Должностные лица обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием Получателя услуги, вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы  документы в других государственных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц.

Получатель услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц  в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

